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Instrukcja
do wypetnienia Raportu z Realizacji Projektu
w ramach Funduszu Matych Projektéw i Projektéw Sieciowych
w ramach

Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007 — 2013 wspéifinansowanego

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Definicje:

Program — Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007-2013 wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

Projekt - operacja okreslona we wniosku o dofinansowanie, wdrazana w ramach Programu;

Whiosek o dofinansowanie - wniosek o dofinansowanie Matego Projektu/Projektu Sieciowego
w ramach Programu wraz ze wszystkimi zatgcznikami;

Beneficjent — podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie podpisujgcy umowe
o dofinansowanie Matego Projektu/Projektu Sieciowego i odpowiadajgcy za finansowa
i rzeczowaq realizacje Projektu;

Dofinansowanie — $rodki finansowe pochodzace z EFRR, przelane w formie refundacji
poniesionych wydatkéw kwalifikowanych na konto bankowe Beneficjenta;

Krajowe wspoffinansowanie — wktad wtasny w koszty catkowite Matego Projektu/Projektu
Sieciowego, okreslony we wniosku o dofinansowanie, bedacy suma krajowych, publicznych
i prywatnych srodkdéw, ktéry musi wynosi¢ przynajmniej 15% kwalifikowalnych kosztéw
tacznych;

Koszty kwalifikowalne — koszty uznane za kwalifikowalne zgodnie z Rozporzadzeniem KE
nr 1828/2006, krajowymi przepisami, Wytycznymi w sprawie kwalifikowalnosci oraz Wspdlnymi
Wytycznymi Funduszu Matych Projektéw i Projektéow Sieciowych i zasadami okreslonymi
w Podreczniku Beneficjenta Wiodgcego;
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1. Cze$é Informacyjna

1.Nalezy krzyzykiem zaznaczy¢ rodzaj projektu.
2.Nalezy krzyzykiem zaznaczyg¢, czy jest to raport posredni czy koricowy.

3.Nalezy wpisa¢ numer wniosku o dofinansowanie, w oparciu o ktéry realizowany jest projekt.
Numer projektu odpowiada numerowi nadanemu przez Euroregion i jest nadawany podczas
rejestracji wniosku o dofinansowanie.

4. Nalezy podac tytuf projektu zgodnie z umowag o dofinansowanie.

5. Nalezy podac okres realizacji projektu (zgodnie z §4, pkt. 1 umowy o dofinansowanie).
Nalezy pamietaé, ze wszystkie ptatnosci w ramach projektu muszg zostaé poniesione do daty
zakohiczenia realizacji matego projektu/projektu sieciowego okreslonego w umowie.

6. Nalezy poda¢ nazwe beneficjenta, zgodnie z umowg o dofinansowanie.

7.Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktu z przedstawicielami
Euroregionu w zakresie zawartosci raportu.

8.Nalezy wpisaé¢ numery telefonu i faksu do osoby wyznaczonej do kontaktu.

9.Nalezy wpisa¢ adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu.

2. Czes¢ rzeczowa

10. Nalezy podac cel projektu zgodnie z pkt. 2.2.wniosku.

11.Nalezy chronologicznie opisa¢ przeprowadzone dziatania podajac date ich realizacji, miejsce i
ilos¢ 0séb biorgcych w nich udziat. Nalezy uwzglednic pkt. 5.3 dotyczacy efektu transgranicznego
i opisa¢ w jakich zakresach przebiegata wspétpraca z partnerem.

12.Nalezy opisaé dziatania przeprowadzone w celu rozpowszechniania informacji na temat
projektu i jego rezultatéw. Nalezy zataczy¢é wszystkie materiaty wykonane w ramach projektu
(zaproszenia, plakaty, kubki itp.) a takze zdjecia z projektu.

13. Nalezy poda¢ wielkos¢ wskaznikéw zaplanowana i osiggnietg. W przypadku kiedy wielkosé
zaplanowana jest rézna od wielko$ci osiggnietej nalezy dodaé komentarz. Nie dotyczy to
raportow posrednich projektéw sieciowych.

14. Nalezy wstawié znak ,X” w polu pod wybrang odpowiedzig (Tak, Nie). Nalezy uzasadni¢
w polu Komentarz, jesli wybrano odpowiedz Nie

15. Nalezy wpisa¢, czy projekt realizowany jest zgodnie z politykami horyzontalnymi UE poprzez
zaznaczenie odpowiedzi Tak, Nie lub Nie dotyczy. Nalezy uzasadni¢ w polu Komentarz, jesli
wybrano odpowiedz Nie.
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Zatacznik 1

Nalezy wypetniaé tylko pola biate. Jesli dana kategoria kosztow zawiera wiecej pozycji niz we
wzorze nalezy skopiowac wiersz.

W tabeli nalezy wskazaé wszystkie faktury i inne dokumenty o rdownowazinej wartosci
dowodowej, ktére potwierdzajg wydatki ponoszone podczas realizacji projektu.
Ww. dokumenty ksiegowe nalezy pokaza¢ w podziale na poszczegdlne kategorie budzetowe
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu (zatgcznikiem nr 1 do zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie).

Kolumny:

- Kolumna 2 - nalezy wpisa¢ nr faktury/dowodu ksiegowego.

- Kolumna 3 - nalezy zwiezle opisa¢ czego dotyczy faktura/dowdd ksiegowy.

- Kolumna 4 - nalezy poda¢ date dokonania ptatnosci z wyciggu bankowego lub KW.
- Kolumna 5 - nalezy podac¢ wartos¢ kwalifikowalng faktury w walucie narodowej.

- Kolumna 6 - nalezy podaé warto$¢ VAT w wydatkach kwalifikowalnych danej faktury w walucie
narodowej.

W biatym polu nalezy podaé kurs przeliczeniowy

* W przypadku polskich beneficjentéw przy przeliczeniu wydatkédw z PLN na euro nalezy
stosowac kurs przeliczeniowy EBC obowigzujgcy w ostatnim miesigcu realizacji projektu-
dla projektéw matych, lub kurs przeliczeniowy EBC obowigzujgcy w ostatnim miesigcu
okresu sprawozdawczego - dla projektow sieciowych (w przypadku, gdy beneficjent
projektu sieciowego nie bedzie sktadat raportéw czgstkowych, wéwczas wydatki beda
przeliczane wg kursu przeliczeniowego EBC obowigzujagcego w ostatnim miesigcu
realizacji projektu).

Kurs publikowany jest dostepny na stronie internetowej Komisji Europejskiej

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en.

Wartos¢ kwalifikowana faktury w euro zostanie wyliczona automatycznie.

W tabeli dotyczacej finansowania projektu nalezy odnie$é¢ sie do kwot zaplanowanych
i faktycznie poniesionych.

Tabela musi zawiera¢ date i podpis osoby upowaznionej.
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Zatacznik 2

Nalezy wskaza¢ nr konta, na ktére przekazane zostanie wspétfinansowanie z rezerwy celowej
budzetu panstwa.

Zatacznik 3

Nalezy wskazaé nr konta, na ktére przekazane zostanie dofinansowanie z EFRR.



