Instrukcja wypełniania wniosku o przyznanie dofinansowania ze środków EFRR  na mikroprojekt realizowany w ramach Programu INTERREG III A Polska Województwo Lubuskie – Kraj Związkowy Brandenburgia


INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA

standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)

 na mikroprojekt realizowany w ramach

Programu Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA Polska Województwo Lubuskie – Kraj Związkowy Brandenburgia

	PRZED ROZPOCZĘCIEM WYPEŁNIANIA WNIOSKU NALEŻY UWAŻNIE ZAPOZNAĆ SIĘ Z CAŁĄ INSTRUKCJĄ WYPEŁNIANIA WNIOSKU, DOKUMENTEM PROGRAMOWYM, UZUPEŁNIENIEM PROGRAMU ORAZ PODRĘCZNIKIEM WDRAŻANIA INTERREG III W POLSCE.

W PRZYPADKU JAKICHKOLWIEK NIEJASNOŚCI BĄDŹ WĄTPLIWOŚCI DOTYCZĄCYCH WYPEŁNIANIA WNIOSKU NALEŻY KONTAKTOWAĆ SIĘ Z WŁAŚCIWYM EUROREGIONEM.


W celu prawidłowego wypełnienia wniosku niezbędna jest znajomość zarówno Dokumentu Programowego Inicjatywy Wspólnotowej  INTERREG IIIA Polska Województwo Lubuskie – Kraj Związkowy Brandenburgia, jak i Uzupełnienia Programu, w którym  opisana jest metoda wdrażania działania dotyczącego mikroprojektów. Projekt zgłaszany do dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA Polska Województwo Lubuskie – Kraj Związkowy Brandenburgia musi być zgodny z: 

Priorytetem 6 – Współpraca
Działanie 6.1. Współpraca euroregionalna 

Wniosek o przyznanie dofinansowania powinien być kompletny i przygotowany bardzo starannie. Wszystkie punkty powinny być wypełnione (jeśli nie zaznaczono inaczej), zaś informacje w nich podane – rzetelne, konkretne i wyczerpujące. 

Wnioski należy wypełnić i złożyć do Euroregionu  w formie wydruku komputerowego. Wydruk (oryginał) musi być podpisany przez osobę upoważnioną na ostatniej stronie 
w widocznym, specjalnie do tego wyznaczonym miejscu. Do Euroregionu należy przesłać oryginalną wersję wniosku oraz dwie kopie. Do wniosku należy dołączyć załączniki wymienione w punkcie 11. 

Zgłaszany wniosek poddany będzie ocenie formalnej i technicznej, a następnie ocenie co do zgodności z kryteriami wyboru projektów przyjętymi przez Komitet Sterujący Programu Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA Polska Województwo Lubuskie – Kraj Związkowy Brandenburgia, zawartymi w Procedurach realizacji Funduszu Mikroprojektów.

Przygotowywany wniosek musi być także zgodny m.in. z poniższymi Rozporządzeniami Wspólnot Europejskich:

1. Rozporządzeniem Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21.06.1999 ustanawiającym ogólne przepisy w sprawie Funduszy Strukturalnych,

2. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30.05.2000 odnośnie działań informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez państwa członkowskie odnośnie pomocy z Funduszy Strukturalnych,

3. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10.03.2004 nowelizującym Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1685/2000 z dnia 28.07.2000 w sprawie szczegółowych zasad wdrożenia rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie uznawania wydatków na działania  współfinansowane z Funduszy Strukturalnych.

4. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 02.03.2001 ustanawiającym szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 i dotyczące zarządzania i systemów kontroli pomocy udzielonej w ramach Funduszy Strukturalnych.

Instrukcja wypełniania wniosku o przyznanie dofinansowania ze środków  EFRR na mikroprojekt realizowany w ramach Programu Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG III A Polska Województwo Lubuskie – Kraj Związkowy Brandenburgia

Instrukcja:

1.Wnioskodawca

Niniejsza rubryka służy do identyfikacji Beneficjenta Końcowego projektu. Beneficjent Końcowy to podmiot, który jest stroną umowy zawieranej z Euroregionem o przyznanie dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Beneficjent Końcowy jest odpowiedzialny za realizację projektu, rozpisuje przetargi i zawiera kontrakty na realizację projektu, ciążą na nim obowiązki związane z monitorowaniem i cyklicznym sporządzaniem raportów monitoringowych z przebiegu wdrażania projektu zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawców. 

Nazwa własna i dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszą być zgodne ze stanem faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego (jeżeli takowy jest wymagany).

2.  Opis projektu
Tytuł :  Tytuł projektu powinien stanowić krótką (do 150 znaków uwzględniając spacje) jednoznaczną nazwę, tak aby w sposób jasny identyfikował projekt. Nie powinien powielać tytułów innych projektów realizowanych przez wnioskodawcę lub przez inne podmioty ani być tożsamy z nazwą działania lub priorytetu Programu. 
2.1. Opis działań: Należy podać miejsce realizacji głównych działań i teren, na którym rezultaty projektu będą najbardziej odczuwalne. W przypadku, kiedy projekt będzie realizowany na terenie kilku gmin lub powiatów, należy je wymienić.

Należy określić planowany termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji projektu, podając miesiąc i rok oraz czas trwania projektu , podając liczbę miesięcy. Za zakończenie projektu uznaje się zakończenie ostatniego merytorycznego działania wymienionego w fiszce projektu (bez sporządzania raportów finansowych i merytorycznych). Należy podać terminy przeprowadzenia działań głównych w projekcie . Jeżeli wnioskodawca na etapie konstruowania wniosku nie może podać konkretnej daty przeprowadzenia działań, należy podać liczbowo miesiące, dni lub tygodnie ((Np. Miesiąc 1 / Dzień 1- pierwszy dzień, w którym zaczęto realizować projekt).
W punkcie tym należy opisać do kogo skierowane będą konkretne działania projektowe, na jaką grupę osób dany projekt będzie miał wpływ i w jaki sposób grupa ta skorzysta 
z produktów projektu.

2.2. Cele projektu Należy przedstawić cele bezpośrednie projektu nie przekraczając limitu 500 znaków.

 Cel bezpośredni opisuje zamierzone efekty projektu dla beneficjentów bezpośrednich oraz precyzyjnie określa zmiany ich położenia dzięki realizacji projektu
2.3. Efekt transgraniczny  Przez wpływ transgraniczny projektu rozumie się znaczenie projektu dla obszaru pogranicza, w tym dla terenów po drugiej stronie granicy (np. korzyści z realizacji projektu dla mieszkańców tych terenów). Efekt transgraniczny projektu można wykazać również udowadniając, że jego rezultaty będą wykorzystywane przez beneficjentów z terenu pogranicza, mieszkańców obu krajów. Należy opisać zarówno kto będzie bezpośrednim beneficjentem projektu, jak i kto będzie objęty szerszym oddziaływaniem projektu.

Transgraniczny charakter może być stwierdzony na poziomie partnerstwa, gdy partner zagraniczny jest zaangażowany w przygotowanie i realizację projektu oraz go współfinansuje (uczestnictwo partnera niemieckiego – chociaż niekoniecznie finansowe - jest niezbędne).

 W tym punkcie należy ustosunkować się do tego, czy projekt 

· przyczynia się do znoszenia barier w kontaktach społeczności przygranicznych;

· stwarza podstawy do rozwijania współpracy transgranicznej poprzez ułatwienia socjoekonomiczne (np. przełamywanie barier językowych, mentalnych, informowanie o sąsiadach); 

· tworzy trwałe struktury współpracy (późniejsza wspólna organizacja przedsięwzięć na podstawie zawartej umowy);

· przynosi korzyści pośrednie mieszkańcom po drugiej stronie granicy (np. projekty ekologiczne, ochrona dziedzictwa kulturowego). 

Należy również zawrzeć informację, czy po stronie niemieckiej złożony jest lub realizowany jest projekt komplementarny. Mianem projektów komplemementarnych określa się dwa odrębne wnioski przygotowywane we współpracy z partnerem 
niemieckim, dotyczące wspólnego przedsięwzięcia, w których działania realizowane po obu stronach granicy wzajemnie się uzupełniają.
2.4. Powtarzalność 

Należy zaznaczyć odpowiednią rubrykę i ewentualnie podać numer i tytuł projektów już zrealizowanych w ramach Funduszu Mikroprojektów.

2.5. Nowatorskie podejście


Dotyczy tylko kolejnych edycji tego samego projektu. Należy podać działania nowatorskie, o które został wzbogacony, uzupełniany aktualnie składany wniosek.
2.6. Efekt długofalowy W tym miejscu należy opisać  w jaki sposób projekt lub jego produkty będą funkcjonować po zakończeniu jego realizacji oraz w jaki sposób będzie finansowane jego utrzymanie, kto będzie dysponował jego produktami. 

Czy w momencie zakończenia projektu będą funkcjonowały struktury pozwalające na kontynuację przedsięwzięcia? Czy rezultaty projektu pozostaną widoczne na poziomie lokalnym, kto i kiedy będzie z nich korzystał?

2.7. Promocja Unii Europejskiej i Inicjatywy Wspólnotowej Interreg III A
W punkcie należy zamieścić informację w jaki sposób przekazywane będą informacje, 
iż projekt wspierany jest ze źródeł UE w ramach Inicjatywy Interreg III oraz o udziale Euroregionu.  Obowiązkowe jest promowanie UE oraz Programu. Oznacza to, że materiały opisujące działania (broszury, foldery, listy informacyjne) powinny być oznaczane 
w określony sposób. Podobnie przy organizowaniu spotkań informacyjnych związanych 
z projektami należy w odpowiedni sposób zaznaczyć udział środków pomocy Unii Europejskiej.
3. Miejsce realizacji

Należy podać miejsce realizacji – kraj i miejscowość.
4.Partner niemiecki
Niniejsza rubryka służy identyfikacji partnera niemieckiego (uczestnictwo partnera niemieckiego w przygotowaniu i/lub realizacji jest konieczne). Należy opisać udział partnera, za jakie działania w projekcie partner jest odpowiedzialny.
Nazwa własna i dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszą być zgodne ze stanem faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego (jeżeli takowy jest wymagany).

5. Uczestnicy
Należy podać liczbę uczestników biorących udział w projekcie z podziałem na uczestników polskich i niemieckich.
6. Priorytet
Należy zaznaczyć odpowiednią rubrykę przypisaną priorytetowi, w ramach którego  realizowany jest  projekt.

7. Plan finansowy
W tej tabeli należy przedstawić jak skomponowany jest cały budżet projektu podając kwotę 
w PLN jak i udział procentowy poszczególnych źródeł finansowania. Należy uwzględnić środki uzyskane z Interreg III A, przewidywany wkład z budżetu państwa, wkład własny oraz planowane wpływy. Należy również w formie załącznika (Zal. Nr 4 do wniosku) sporządzić  Szczegółowy plan finansowy dotyczący tylko kosztów kwalifikowanych. Koszty kwalifikowane wymienione są w Procedurach realizacji Funduszu Mikroprojektów oraz 
w Rozporządzeniu Komisji nr 448/2004 z dnia 10.03.2004 r. W załączniku należy wymienić wszystkie rodzaje wydatków w podziale na kategorie: wydatki związane z wynagrodzeniem personelu, koszty rzeczowe, w tym koszty ogólne, koszty podróży, wyposażenie, koszty spotkań, zakup środków trwałych, koszty działań informacyjnych oraz inne koszty związane 
z projektem. Przy sporządzaniu planu finansowego proszę wziąć pod uwagę zapisy Rozporządzenia Komisji nr 448/2004 z dnia 10.03.2004 r. ustanawiające  szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady nr 1260/1999 odnośnie kwalifikowalności wydatków związanych z projektami współfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych. Szczegółowe informacje na temat metodyki definiowania wydatków jako kwalifikujących się do zwrotu oraz ich podziału na kategorie znajduje się w opracowaniu pt. „Wytyczne kwalifikowalności w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego” (do pobrania na stronie: www.funduszestrukturalne.gov.pl)

8. Ramy czasowe
Należy określić planowany termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji projektu, podając miesiąc i rok  Za zakończenie projektu uznaje się zakończenie ostatniego merytorycznego 
działania wymienionego w fiszce projektu (bez sporządzania raportów finansowych 
i merytorycznych).
9.Czy projekt jest finansowany z innych źródeł? Jeśli tak, przez jaka instytucję, w jakim zakresie i w jakich ramach czasowych?

Jeżeli projekt ubiega się o dofinansowanie z innych publicznych lub niepublicznych  źródeł finansowania  należy wypełnić tabelę, zamieszczając dane dotyczące dodatkowego finansowania tj.: z jakiej instytucji, z jakiego programu, oraz w jakim zakresie i w jakim terminie będzie realizowane finansowanie.

10. Oświadczenie
Beneficjent zobowiązany jest zapoznać się z oświadczeniem i przestrzegać jego treści.
11. Załączniki
Załączniki stanowią integralną część wniosku, ich brak powoduje nie spełnienie kryterium formalnego podczas oceny wniosku.

Wniosek musi być podpisany przez uprawnioną(e) do tego osobę (y). Podpisy, pieczęć oraz data i miejscowość muszą być umieszczone na ostatniej stronie. Dodatkowo dane osób podpisujących należy wpisać drukowanymi literami.
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stan na dzień 29.08.2005 r.


