
 

 

 

 

 

   „Redukować bariery – wspólnie wykorzystywać silne strony / 

Barrieren reduzieren – gemeinsame Stärken nutzen”                 
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Ogłoszenie o naborze do pracy 

 

Stowarzyszenie Gmin Rzeczypospolitej Polskiej Euroregion „Pro Europa Viadrina” zatrudni pracownika  

w ramach umowy na zastępstwo, na stanowisko: specjalista administracyjno - biurowy 

Wymiar etatu: 1  

Miejsce wykonywania pracy: Gorzów Wielkopolski  

Główne obowiązki:  

 

 Koordynowanie prac sekretariatu 

 

 wykonywanie działań w zakresie realizacji  Funduszu Małych Projektów w ramach  Programu 

Współpracy INTERREG VA Brandenburgia – Polska 2014-2020, w tym w szczególności:  

 weryfikowanie wniosków o dofinansowanie, 

 prowadzenie czynności informacyjno - doradczych dla wnioskodawców,  

 weryfikacja rozliczeń, raportów i wniosków o płatność,  

 opracowywanie i realizacja zadań z zakresu promocji,  

 prowadzenie spotkań informacyjnych dla wnioskodawców, 

 

Wykształcenie: wyższe 

Wymagania konieczne: 

 znajomość podstawowych zasad pracy projektowej w kontekście realizowania projektów 

finansowanych ze środków europejskich,  

 znajomość obsługi pakietu Microsoft Office i sprawna obsługa urządzeń biurowych,  

 prawo jazdy kat.B. 

 

Wymagania pożądane: 

 doświadczenie zawodowe w dziedzinach związanych z funduszami europejskimi,  

  umiejętność pracy samodzielnej i w zespole, 

 komunikatywność, 

 odporność na stres, 

 dyspozycyjność., 

 znajomość języka niemieckiego, 

 

Wymagane dokumenty:  

 

 kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie zawodowe, 

 własnoręcznie podpisany list motywacyjny  

 własnoręcznie podpisane cv  

 list motywacyjny i cv powinny być opatrzone klauzulą: wyrażam zgodę na przetwarzanie danych 

osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do procesu rekrutacyjnego' - 

zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 

z późn. zm.),  

 

Zainteresowane osoby prosimy o złożenie ofert do 27.01.2017 r. na następujący adres: 

 

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregion „Pro Europa Viadrina”  

ul. Nowa 5 

66-400 Gorzów Wlkp.  

  


