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l. Podstawy prawne

Wzajemne kontakty i spotkania mieszkancéw pogranicza wspierane sg za pomocg Fundu-
szu Matych Projektow (FMP).

Podstawg dofinansowania jest zatwierdzony w dniu 21.10.2015 r. przez Komisje Europejska
Program Wspodipracy INTERREG V A Brandenburgia — Polska 2014-2020 oraz wlasciwe
przepisy prawa wspoélnotowego.

Podstawg dla wszystkich programow strukturalnych jest Rozporzgdzenie Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Specjalne regulacje dla pro-
gramow, w tym m. in. dla programow Interreg, zasilanych z Europejskiego Funduszu Rozwo-
ju Regionalnego (EFRR), zapisane sg w Rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE)
nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do przepiséw szczegoélnych dotyczacych kwalifiko-
walnosci wydatkéw w ramach programoéow EWT.

Dla perspektywy finansowej 2014-2020 po raz pierwszy wydano osobne rozporzgdzenie dla
Europejskiej Wspodtpracy Terytorialnej - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. wyznaczajgce specyficzne uregulowania wykra-
czajgce ponad dotychczas obowigzujgce regulacje w spawie EFRR dla programow transgra-
nicznych i transnarodowych. Fakt ten wskazuje na rosngce znaczenie, jakie Komisja UE
przypisuje wspotpracy transgranicznej. Celem nadal jest wzmochienie spéjnosci, tzn. zwigz-
kéw wewnatrz Wspélnoty Europejskiej i rozwdj czesto jeszcze stabych regionéw granicz-
nych.

Przy realizacji projektu w ramach FMP obowigzujg tresci niniejszych Wytycznych.
Dodatkowo, w przypadkach nieuregulowanych niniejszymi Wytycznymi, po stronie polskiej
i niemieckiej zastosowanie majg witasciwe przepisy obowigzujgce w danym kraju oraz zapisy
Podrecznika beneficjenta Programu Wspétpracy INTERREG V A Brandenburgia — Polska
2014-2020.

Niemieckim wnioskodawcom dofinansowanie jest przyznawane na podstawie §§ 23 i 44 Kra-
jowego Regulaminu Budzetowego Brandenburgii (LHO GBI) oraz przepiséw administracyj-
nych do budzetu krajowego (VV-LHO), z uwzglednieniem odbiegajgcych od tych uregulowan
zapisow niniejszych Wytycznych.

W ramach Funduszu Matych Projektow nie bedzie przyznawana pomoc publiczna w rozu-
mieniu art. 107 i 108 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej. Do ewentualnych wyjat-
kéw bedg miaty zastosowanie przepisy o pomocy de minimis. W ramach Funduszu nie bedg
wspierane duze przedsiebiorstwa.

Na obszarze wsparcia Programu Wspétpracy INTERREG V A Brandenburgia — Polska 2014-
2020 FMP wdrazany jest przez Euroregiony Pro Europa Viadrina oraz Sprewa-Nysa-Bobr
i ich biura. Sg one odpowiedzialne za przyjmowanie, sprawdzanie, zatwierdzanie oraz rozli-
czanie wnioskéw i jednoczesnie zapewniajg lokalnym wnioskodawcom matych projektow
solidng i kompetentng pomoc od momentu powstania idei projektu, poprzez ztozenie wnio-
sku, az po jego realizacje i rozliczenie.

Il. Podstawy dofinansowania
W odniesieniu do projektow realizowanych w ramach Funduszu Matych Projektow zastoso-
wanie znajdujg nastepujgce zasady:

1. Cele projektow
Celem Funduszu Matych Projektow jest wspieranie dalszego rozwoju i pogtebianie wspot-
pracy partnerskiej w celu wzmacniania wzajemnego zaufania i pokonywania mentalnych,
kulturowych oraz jezykowych barier, w szczegdlnosci poprzez:
- Wospieranie polsko-niemieckich przedsiewzie¢ i spotkan w celu lepszego poznania sie
mieszkancow pogranicza, ich historii, terazniejszosci, jezyka, kultury i tradycji;
- Dziatania stuzgce przetamywaniu stereotypow w kontaktach polsko-niemieckich oraz
promowaniu rownosci i niedyskryminacji;
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Dziatania stuzgce wzmacnianiu zdolnosci instytucjonalnych regionalnych organéw samo-
rzgdowych, urzedow, innych instytucji publicznych oraz wspieraniu wspétpracy szkot,
uczelni wyzszych, stowarzyszen i innych podmiotow spofeczenstwa obywatelskiego;
Dziatania stuzgce zwiekszaniu atrakcyjnosci transgranicznej obszaru wsparcia i promocja
jego mocnych stron, takich jak np. krajobraz, atrakcje turystyczne, szczegdlne mozliwosci
rekreacyjne oraz sztuka i kultura;

Dziatania w zakresie wyzwan zwigzanych z rozwojem demograficznym;

Przygotowanie dalszych transgranicznych projektow;

Tworzenie trwatych sieci partnerskich w réznych dziedzinach oraz dziatania stuzgce obie-
raniu nowych, wspdélnych kierunkow dziatania.

2. Dziatania kwalifikowalne

Kwalifikowalne sg wszystkie dziatania, podczas ktdrych spotkanie ludzi z obu stron granicy
pozostaje w centrum transgranicznych aktywnosci, w tym np.:

Spotkania, konferencje, zawody, imprezy sportowe i kulturalne, seminaria, wymiany,
szkolenia, itd.;

Projekty w ramach partnerstw komunalnych;

Dziatania stuzgce poprawie znajomosci jezyka sgsiada;

Opracowywanie transgranicznych koncepcji, badan i analiz naukowych;

Tworzenie wspoélnych systemow informacji i promocji, oznakowywanie szlakéw tury-
stycznych;

Elementy inwestycyjne stanowigce wyposazenie, ktére sg nieodzowne do wdrozenia
wspotpracy i osiggniecia celow projektéw, w uzasadniony sposob konieczne do osiggnie-
cia celu szczegdtowego ,Wzmocnienie transgranicznej wspotpracy instytucji i obywateli
we wszystkich aspektach zycia publicznego” oraz jesli sg oceniane jako integralny ele-
ment wspotpracy.

Z dofinansowania wykluczone s3a:

projekty majgce wytgcznie na celu tworzenie dziet sztuki,
zakup dziet sztuki,

dziatania partyjno-polityczne,

spotkania religijne o nieekumenicznym charakterze,
dziatania inwestycyjne i mate elementy infrastrukturalne
projekty stuzgce wytagcznie nauce jezyka.

3. Dziedziny wsparcia

Planowane projekty realizowane mogg by¢ w nastepujgcych dziedzinach wsparcia:

1. kultura i dziedzictwo kulturowe
sport

turystyka

osSwiata i ksztatcenie

opieka zdrowotna i sprawy socjalne
gospodarka i nauka

ochrona srodowiska i ekologia
wspotpraca administracji publicznej
energia i ochrona srodowiska
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4. Grupadocelowa

Grupg docelowg projektow realizowanych w ramach FMP sg mieszkancy obszaru wsparcia,
niezaleznie od wieku, narodowosci, pfci, orientacji politycznej i religijnej, zainteresowan,
stopnia wyksztatcenia i stanu zdrowia.

5. Beneficjenci

Uprawnionymi beneficjentami FMP sa:

- jednostki samorzadu terytorialnego / komunalnego (wojewodztwo, powiaty, gminy, mia-
sta), ich zrzeszenia, zwiagzki i instytucje im podlegte

- europejskie ugrupowania wspotpracy terytorialnej

- organy administracji rzgdowej / landowej i instytucje im podlegte

- zarzadzajgcy i administrujgcy wielkoprzestrzennymi obszarami chronionymi takimi jak
parki narodowe, przyrodnicze i krajobrazowe oraz rezerwaty biosfery

- panstwowe gospodarstwa lesne i ich jednostki organizacyjne

- euroregiony

- podmioty prowadzgce placéwki edukacyjne, ksztatcenia zawodowego i doksztatcania

- instytucje aktywizacji gospodarczej / placowki wspierajgce rozwoj przedsiebiorczosci i
innowacyjnosé, np. izby

- placéwki naukowe

- instytucje kultury

- instytucje sportowe

- podmioty lecznicze dziatajgce w publicznym systemie ochrony zdrowia i jednostki syste-
mu ratownictwa medycznego

- osoby prawne pozytku publicznego, np. fundacje, stowarzyszenia

- organizacje pozarzgdowe, np. zwigzki zawodowe, organizacje ochrony srodowiska i zaj-
mujgce sie sprawami spotecznymi

6. Partnerzy i uczestnicy
W realizacji projektu bierze udziat minimum 2 partneréw (z Niemiec i z Polski).
W imprezach i spotkaniach z reguty powinno bra¢ udziat minimum 20 oséb. Udziat polskich
i niemieckich uczestnikdw powinien by¢é odpowiedni i wynosi¢ z reguty 50% ogdlnej liczby
uczestnikow.

7. Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy

Co do zasady dziatania w ramach projektu powinny byc¢ realizowane przez partneréw maja-
cych siedzibe w polskiej i brandenburskiej czesci obszaru wsparcia/Euroregionu, ktéry obej-
muje:
- po stronie polskiej cate wojewddztwo lubuskie z podregionami gorzowskim i zielono-
gorskim,
- po stronie niemieckiej trzy powiaty - Markisch-Oderland, Oder-Spree, Spree-Neilte
oraz miasta wydzielone Frankfurt nad Odrg i Cottbus.
W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest realizacja dziatan przez partnerow majgcych
siedzibe poza obszarem objetym Programem (niemniej jednak w Polsce lub w Niemczech),
o ile przyniosg one jednoznaczng korzysc oraz stanowig wartos¢ dodang dla obszaru wspar-
cia.

Il. Regulacje finansowe

Kwalifikowalne sg wytacznie wydatki, ktdre sg bezposrednio zwigzane z polsko — niemieckim
przedsiewzieciem i sg konieczne do zrealizowania celéw projektu.

Koszty muszg byc realne i odpowiada¢ cenom rynkowym zgodnie z zasadami oszczednego
I gospodarnego wydatkowania srodkéw unijnych.

Wytyczne dla FMP w ramach PW Interreg VA Brandenburgia-Polska 2014-2020
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Koszty sg kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione w okresie realizacji projektu okreslonym
we whiosku, a nastepnie w umowie o dofinansowanie tzn.: w okresie realizacji projektu mu-
szg zostac takze optacone rachunki za wydatki.

Wyjatek stanowig konieczne koszty ttumaczenia tresci wniosku projektowego.
Whioskodawca do momentu podpisania umowy/wydania decyzji o dofinansowanie realizuje
projekt na wiasne ryzyko.

1. Wysokosé dofinansowania

Procent dofinansowania wynosi maksymalnie 85% ogoélnych kosztéw kwalifikowalnych.
Catkowite koszty kwalifikowalne wynoszg maksymalnie 17.647,06 EUR, w uzasadnionych
przypadkach maksymalnie 29.411,76 EUR.

Z reguly przyznana kwota dofinansowania moze wynosi¢ do 15.000,00 EUR. Projekty mogg
otrzymac dofinansowanie w wysokosci do 25.000 EUR, jesli majg szczegdlne znaczenie dla
wspétpracy polsko-niemieckiej na obszarze wsparcia. Takie znaczenie przypisywane jest
projektom, ktére pod wzgledem tresci lub zasiegu terytorialnego w szczegdlny sposéb przy-
czyniajg sie do osiggniecia celdéw Koncepcji/Planu Rozwoju i Dziatania euroregionow
lub/oraz posiadajg przyktadowy charakter dla dalszej integracji mieszkahcow oraz dla wspot-
pracy administracji na obszarze wsparcia.

Budzet catkowity matego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 35.000,00 EUR.

2. Wydatki kwalifikowalne w kategoriach kosztow.
Kwalifikowalne sg w nastepujgce wydatki:

1) Koszty personelu
Koszty personelu to koszty dotyczgce personelu wnioskodawcy/beneficjenta, ktory jest bez-
posrednio zaangazowany w realizacje projektu. Personel moze byé zaangazowany na pod-
stawie umowy o prace w petnym lub niepetnym wymiarze czasu pracy lub na podstawie
umowy innej niz umowa o prace (umowy cywilnoprawne).
Nie sg kwalifikowalne koszty uméw cywilnoprawnych osob, ktére sg jednoczesnie zwigzane
z beneficjentem umowag o prace.

Beneficjenci w ramach matych projektéw mogg wybiera¢ pomiedzy forma ryczattowag lub roz-
liczeniem na podstawie wydatkéw rzeczywistych, niezaleznie od faktycznej wysokosci wy-
datkéw na personel. Forma rozliczenia kosztéw musi by¢ okreslona na etapie wnioskowania
i nie moze ulec zmianie na kolejnych etapach realizacji wniosku.

a. Rozliczenie na podstawie ryczaltu
W przypadku wyboru formy ryczattowej poniesione koszty personelu bedg rozliczane w for-
mie stawki ryczattowej w wysokosci 20% kwalifikowalnych wydatkéw bezposrednich (Koszty
ekspertow i ustug zewnetrznych oraz podrézy, zakwaterowania i wyzywienia oraz wyposa-
zenia). Wraz z (pierwszym) raportem beneficjent projektu musi ztozy¢ wigzace o$wiadczenie,
ze zatrudniat personel na rzecz projektu i ze ponosit w zwigzku z tym koszty personelu. Po-
nadto do rozliczenia nie wymaga sie udokumentowania rzeczywistych wydatkéw personal-
nych objetych ryczattem.
Warunkiem zatwierdzenia stawki ryczaitowej dla kosztow personelu jest wykazanie w uza-
sadnieniu budzetu w formie opisu konkretnych, zwigzanych z projektem dziatan, ze koszty
personelu sg konieczne do realizacji projektu.
Wyptata stawki ryczattowej na koszty personelu nastepuje proporcjonalnie do wyptacanych
srodkow pomocowych w ramach kategorii kosztow wigczanych do podstawy obliczenia
stawki ryczattowej (Kat. 3 i 4).
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b. Rozliczenie na podstawie kosztéw rzeczywistych

Przy wyborze rozliczenia na podstawie rzeczywistych kosztéw obowigzujg nastepujgce za-

sady:

(1) Koszty personelu sg kwalifikowalne tylko wtedy, gdy dotyczg one personelu bezposred-
nio zatrudnionego przez partnera projektu. W celu realizacji projektu, Beneficjent projektu
moze zatrudni¢ nowy personel na podstawie umowy o prace bgdz umowy cywilnopraw-
nej lub oddelegowaé/zaangazowaé dotychczasowych pracownikow do realizacji nowych
zadan zwigzanych z projektem.

(2) Koszty personelu sg kwalifikowalne w mys$l zasad gospodarnosci i efektywnosci,
gdy prowadzone w ramach projektu dziatania uzasadniajg odpowiednie wynagrodzenie.

Dotyczy beneficjentéow polskich: W przypadku dodatkowych zadan wtasnych pracownikow

istnieje mozliwo$¢ dodatkoéw do wynagrodzenia, nagrod i premii.

W pozostatym zakresie zastosowanie znajdujg odpowiednie zapisy Podrecznik beneficjenta

Program Wspdtpracy INTERREG V A Brandenburgia — Polska 2014-2020 w ramach celu

~Europejska Wspotpraca Terytorialna“ Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2) Wydatki biurowo - administracyjne

Wydatki biurowe i administracyjne konieczne do realizacji projektu majg charakter kosztéw

posrednich i beda rozliczane w formie ryczattu. Stawka ryczattowa wynosi 15% kosztow per-

sonelu wnioskodawcy.

Wydatki biurowe i administracyjne, ktére sg niezbedne dla realizacji projektu, obejmujg na-

stepujgce koszty:

- czynsz za biuro;

- ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje sie personel, oraz z
wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy);

- koszty eksploatacji (np. rachunki za elektrycznos$é¢, ogrzewanie, wode);

- materialy biurowe

- 0godlna ksiegowos¢ prowadzona w obrebie instytucji bedacej beneficjentem;

_ archiwa;

- konserwacja, sprzatanie i naprawy;

- ochrona;

- systemy informatyczne wraz z aktualizacjami (systemy, ktore zostaty nabyte nie w bez-
posrednim zwigzku z realizacjg projektu, a stuzgce obstudze administracyjno-biurowej
projektu, i z ktérych beneficjent korzysta bez wzgledu na realizacje projektu. Systemy in-
formatyczne, stuzgce bezposrednio realizacji projektu ujmowane sg w ramach kategorii 4);

- komunikacja (np. telefon, faks, Internet, ustugi pocztowe, wizytéwki);

- optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzgdzanie nim;

- opfaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych;

- kawa/herbata/ciastka itp. na spotkania projektowe partneréw projektu. (Nie dotyczy ustug
cateringowych, ktore nalezy raportowa¢ w ramach kategorii ,koszty ekspertow i ustug
zewnetrznych oraz podrézy zakwaterowania i noclegu”).

Wraz z (pierwszym) raportem partner projektu sktada wigzgce oswiadczenie, ze w zwigzku z

realizacjq matego projektu powstaty koszty biurowe i administracyjne.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zaden z ww. wydatkéw nie moze by¢ przedstawiony do rozlicze-

nia w sposob rzeczywisty.

Jezeli w matym projekcie nie sg ponoszone koszty personelu i w zwigzku z tym brak podsta-

wy do obliczenia stawki ryczattowej dla kosztéw biurowych i administracyjnych, dopuszczal-

ne jest rozliczenie rzeczywiscie poniesionych kosztow administracyjnych i biurowych.

Poza tym beneficjent nie ma obowigzku dokumentowania wydatkéw objetych ryczaitem.
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3) Koszty ekspertéw i ustug zewnetrznych oraz podrézy, zakwaterowania
i wyzywienia

Umowy z wiasnymi pracownikami — tzn. z personelem zatrudnionym u beneficjenta w celu
realizacji ustug zewnetrznych w ramach projektu sg niekwalifikowalne jako koszty ekspertéw
zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych.

Kwalifikowalne wydatki na pokrycie kosztéw ekspertow zewnetrznych i kosztow ustug ze-
wnetrznych oraz kosztéw podrézy i zakwaterowania obejmuja:

koszty podrozy (m.in. optaty za korzystanie z publicznych srodkow transportu, wydatki na
przejazdy grupowe, korzystanie z samochodoéw osobowych - zgodnie z prawodawstwem
krajowym), positki, koszty zakwaterowania, diety dzienne (w przypadku, gdy organizator
spotkania/ seminarium/ konferenciji itp. pokrywa czes¢ kosztdw pobytu - np. poprzez za-
pewnienie positkdw - nalezy odpowiednio pomniejszy¢ przystugujgce pracownikowi diety);
opracowania lub badania (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty, pod-
reczniki) (np. analiza ekonomiczno-finansowa, studium wykonalnosci.);

ksztatcenie zawodowe, szkolenia;

tltumaczenia;

systemy informatyczne, opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja stron internetowych
(W tej kategorii wydatkéw sg to systemy informatyczne, ktére sg wykorzystywane bezpo-
srednio do realizacji projektu. W odréznieniu od systeméw informatycznych wchodzacych
w zakres kategorii wydatkéw biurowych i administracyjnych).;

dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama i informacja zwigzane z danym projek-
tem;

zarzgdzanie finansowe;

ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan (np. wynajem, catering lub
ttumaczenie);

uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne);

optaty za doradztwo prawne, optaty notarialne, koszty ekspertéw technicznych i finanso-
wych, pozostate optaty za ustugi doradcze i ksiegowe;

prawa wiasnosci intelektualnej oraz optaty na organizacje zbiorowego zarzgdzania pra-
wami autorskimi lub prawami pokrewnymi (optaty ZAIKS);

podréz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentéw, przewodniczgcych po-
siedzen i dostawcédw ustug;

inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji projektu.

Przyktadowe wydatki w ramach malych projektow:

ttumaczenie wniosku o dofinansowanie;

polsko-niemieckie publikacje, analizy, koncepcije oraz prezentacje internetowe i mapy;,
przedmioty do ekspozycji, materiaty informacyjne, systemy informaciji i promociji ( jesli
zaplanowany wydatek jest ewidencjonowany jako srodek trwaty wdéwczas nalezy go
przyporzgdkowac do kategorii 4 — Wydatki na wyposazenie);

materiaty robocze i dydaktyczne;

koszty wynajmu na potrzeby wydarzenia/imprezy pomieszczen oraz powierzchni, wypo-
sazenia, np. scena, krzesta, stoly, sprzet nagtosnieniowy i do ttumaczen, dekoracja sali,
sanitariaty;

optaty zwigzane z realizacjg imprezy, np. ZAIKS, plakatowanie;

optaty eksploatacyjne zwigzane z wydarzeniem/imprezg, np. energia elektryczna, woda,
wywoéz nieczystosci;

koszty obowigzkowych ubezpieczen dla uczestnikéw imprezy, np. OC, NW;

nagrody, puchary w konkursach organizowanych przez beneficienta do 50,00 EUR za sztuke, do
2.500,00 EUR na projekt;

prezenty o wartosci ponizej 20,00 EUR zwigzane z reklama, komunikacjg, dziataniami informacyj-
no-promocyjnymi;
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- wydatki zwigzane z promocjg, koszty przygotowania i druku wydawnictw, np. ulotek,
ogtoszen, plakatéw, programoéw, prezentacji internetowych, plakietek, koszulek;

- koszty transportu;

- bilety wstepu;

- wydatki na referentéw uznanych za ekspertéw w swojej dziedzinie do 50,00 EUR za go-
dzine i do 300,00 EUR dziennie (kwalifikowalne sg rowniez konieczne koszty podrézy,
wyzywienia i zakwaterowania);

- wydatki na moderatorow, doradcéw i prowadzgcych warsztaty do 25,00 EUR za godzine i
do 200,00 EUR za dzien (kwalifikowalne sg rowniez konieczne koszty podrézy, wyzywie-
nia i zakwaterowania);

- wydatki na ttumaczy symultanicznych do 50,00 EUR za godzing;

- wydatki na opiekunéw, posrednikéw jezykowych, sedziéw, pomocnikéw do 15,00 EUR za
godzine;

- wydatki na obstuge medyczng (np. lekarze i sanitariusze);

- wydatki na ochrone (np. ochrona obiektu i ustugi ochroniarskie);

- wydatki na wystepy nieprofesjonalnych artystow i grup artystycznych;

- koszty wyzywienia do 15,00 EUR dziennie na uczestnika;

- koszty noclegu do 45,00 EUR za nocleg dla jednego uczestnika. W wypadku kosztow
ponad 25,00 EUR powinno zostaé przedtozone dodatkowe uzasadnienie.

4) Wydatki na wyposazenie
Zakup wyposazenia jest kwalifikowalny, jesli zakup ten jest niezbedny do realizacji projektu i
jesli nie jest wytgcznym przedmiotem wsparcia.
Zakup wyposazenia moze zostaé zatwierdzony do 20% catkowitych kosztow kwalifikowal-
nych (do max. 3.529,41 EUR w przypadku projektéw z kwotg dofinansowania do 15.000,00
EUR i max. 5.882,35 EUR w przypadku projektéw z kwotg dofinansowania do 25.000,00
EUR).

3. Wydatki niekwalifikowalne

Za wydatki niekwalifikowalne uznaje sie m.in.:

(1) rachunki i faktury, ktérych warto$¢ kwalifikowana nie przekracza 2,00 EUR,

(2) prezenty z wytgczeniem tych o wartosci ponizej 20 EUR zwigzanych z reklama, komuni-
kacja, dziataniami promocyjno-informacyjnymi; nagrody w konkursach organizowanych
przez beneficjenta powyzej 50 EUR,

(3) ustugi $wiadczone i rozliczane pomiedzy uczestnikami projektu,

(4) niewykorzystane ulgi (np. skonta, rabaty),

(5) koszty zwigzane z wahaniem kurséw wymiany walut,

(6) wydatki zwigzane z finansowaniem (m.in. oprocentowanie debetu, ustugi posrednictwa,
prowizje),

(7) natozone na partnera projektu grzywny, kary pieniezne, koszty procesowe,

(8) zakup nieruchomosci niezabudowanych lub zabudowanych, planowania zabudowy (pla-
nowanie przestrzenne),

(9) przytacza medidw w zwigzku z budowg obiektow publicznych,

(10) zakup zwierzat,

(11) koszty kalkulacyjne (np. pozostate i nieprzewidywalne),

(12) zakup dziet sztuki i wydatkédw na inscenizacje komercyjne (np. pokaz sztucznych
ogni)

(13) honoraria dla profesjonalnych artystow (nie dotyczy to np. amatorskich chérow, ze-
spotéw dzieciecych, grup tanecznych itp.) oraz zwigzanych z nimi wydatkoéw (np. kosztéw
podrézy, noclegu) z wytgczeniem uzasadnionych kosztéw podrdzy (noclegu/wyzywienia),

(14) podlegajacy zwrotowi podatek VAT,

(15) kursy jezykowe z wytaczeniem j. polskiego, j. niemieckiego i j. angielskiego,
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(16) honoraria pracownikéw zatrudnionych u partnera projektu podlegajgcych obowigzko-
wemu ubezpieczeniu spotecznemu,

(17) odprawy w przypadku zakonczenia stosunku stuzbowego,

(18) podwykonawstwo, ktére zwieksza wydatki w ramach projektu, bez przynoszenia war-
tosci dodanej dla projektu,

(19) podwykonawstwo, dla ktérego podwykonawcy nie przedstawili wszystkich wymaga-
nych informacji koniecznych do przeprowadzenia kontroli i weryfikacji.

(20)  wkiad niepieniezny,

(21) transakcje przekraczajgce rownowarto$¢ 15 000 EUR ptacone gotowkg (bez wzgledu
na liczbe wynikajgcych z tej transakcji ptatnosci),

(22) success fee (np. premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie),

(23) wynagrodzenie dla cztonkéw organow statutowych instytucji beneficjenta zwigzane z
wykonywaniem zadan statutowych,

(24) indywidualnie ustalone umowag premie i dodatki do wynagrodzenia, chyba ze:

— zostaty przewidziane w regulaminie pracy i wynagrodzenh w danej instytucji,

— zostaly wprowadzone w danej instytucji 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofi-
nansowanie,

— majgq zastosowanie do wszystkich pracownikow beneficjenta, a zasady ich przyzna-
wania sg takie same dla oséb zatrudnionych w projekcie i innych pracownikéw bene-
ficjenta,

(25) nagrody jubileuszowe

(26) koszty sktadek i dobrowolnych optat, ktére wedtug przepiséw krajowych nie sg

wymagane, chyba ze:

- zostaly przewidziane w regulaminie pracy i wynagrodzen w danej instytucji,

- zostaly wprowadzone w danej instytucji 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinan-
sowanie,

- majg zastosowanie do wszystkich pracownikdéw beneficjenta, a zasady ich przyznawania
sg takie same dla oséb zatrudnionych w projekcie i innych pracownikdéw beneficjenta),
(27) koszty dodatkowych $wiadczeh chorobowych, ktére sg ptacone przez pracownika za

posrednictwem pracodawcy,

(28) ekwiwalent za niewykorzystany urlop, jesli nie wystgpity przyczyny, ktére uniemozliwi-
ty przyznanie takiego urlopu ze wzgledu na jego ujemny wptyw na postep dziatah w pro-
jekcie,

(29) ptfatnosci na polski Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
(PFRON),

(30) pfatnosci z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych dla pracownikéw projekto-
wych,

(31) Podwdjne dofinansowanie wydatkéw jest zakazane. Podwodjne dofinansowanie ozna-
cza w szczegolnosci:

- zwrot tych samych wydatkéw w ramach réznych projektéw finansowanych ze srodkow
unijnych, publicznych lub prywatnych,

- dotacje w postaci pomocy bezzwrotnej z réznych zrodet (Srodki krajowe, srodki unijne lub
inne srodki pomocowe) na wydatki w ramach projektu, ktérych tgczna wartosé przekracza
100% kosztow kwalifikowalnych czesci lub catego projektu.

(32) Specyficzne koszty w projekcie, ktdre przed rozpoczeciem projektu byty pokrywane w
czesci lub catosci przez wkiady finansowe 0sob trzecich (np. panstwo, wojewddztwo lub
gmina) nie mogg by¢ wnioskowane z Programu Wspétpracy INTERREG VA Branden-
burgia — Polska 2014-2020.

4. Wkiad wlasny
Wkitad wtasny beneficjenta moze by¢ finansowany ze srodkéw wiasnych, srodkéw trzecich,
darowizn oraz dochodéw. Dochdd uzyskany w trakcie realizacji projektu musi by¢ catkowicie
lub czesciowo przeznaczony na pokrycie wktadu wtasnego, okreslonego w budzecie projek-
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tu. Planowana wysokos$¢ dochodu musi zosta¢ ujeta w momencie sktadania we wniosku, a
jego rzeczywista wysokos¢ przedstawiona w ramach rozliczenia projektu.

\VA Realizacja projektéw
Obowigzuje nastepujgce postepowanie dot. realizacji projektow:

1. Doradztwo
Euroregiony Pro Europa Viadrina i Sprewa-Nysa-Bobr prowadza doradztwo, wspierajg oraz
szkolg wnioskodawcow przy opracowaniu projektu od momentu powstania pomystu na pro-
jekt, ztozenia wniosku, poprzez jego zatwierdzenie przez wtasciwg Euroregionalng Komisje
Oceniajgcg (EKO) i realizacje projektu az do momentu zakonczenia projektu i wyptaty refun-
dacji.

2. Skiadanie wnioskéw
Whioski o dofinansowanie z FMP sktadane sg we wtasciwym miejscowo biurze Euroregionu.

Euroregion Spree-Neille-Bober

Biiro in Deutschland / Biuro w Niemczech

Euroregion Spree-Neif3e-Bober Mittlere Oder e.V.

Berliner Stralke 7 Holzmarkt 7

D - 03172 Guben D-15230 Frankfurt (Oder)

Fon: +49 (0) 3561 /31 33 Fon: (+49) 0335/ 66 594 -0

Fax: +49 (0)3561/3171 Fax: (+49) 0335/ 66 594 -20

E-Mail: info@euroregion-snb.de E-Mail: info@euroregion-viadrina.eu
Internet: www.euroregion-snb.de Internet: www.euroregion-viadrina.de

Wiasciwe dla wnioskodawcow z siedzibg w: | Wiasciwe dla wnioskodawcow z siedzibg w:
powiecie Spree — NeilRe i w miescie Cottbus. | powiatach Markisch—Oderland i Oder—Spree
oraz w miescie Frankfurt (Oder).

Biuro w Polsce / Buro in Polen

Stowarzyszenie Gmin RP Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu
Euroregion "Sprewa-Nysa-Bobr" .Pro Europa Viadrina"

ul. Piastowska 18 ul. Nowa 5

PL - 66-620 Gubin PL-66-400 Gorzéw WIkp.

Fon: +48 68 455 80 50 Fon: (+48) 95/ 735 84 47

Fax: +48 68 455 80 50 Fax: (+48)95/ 735 84 61

E-Mail: info@euroregion-snb.pl E-Mail: info@euroregion-viadrina.pl

Internet: www.euroregion-snb.pl Internet: www.euroregion-viadrina.pl

Wiasciwe dla wnioskodawcow z siedzibg w: | Wiasciwe dla wnioskodawcow z siedzibg w:
powiatach  krosnienskim,  nowosolskim, | powiatach gorzowskim, miedzyrzeckim, stu-
Swiebodzinskim, wschowskim, zielonogor- | bickim, strzelecko-drezdeneckim, sulecin-
skim, zaganskim, zarskim; w miescie Zielona | skim (z wytgczeniem gminy Torzym) oraz w
Goéra oraz gminach Cybinka i Torzym oraz | miescie Gorzéw Wikp.

Zbaszyn

Whioski muszg by¢ sktadane przed rozpoczeciem projektu. W celu zapewnienia poprawnej
procedury weryfikacji oraz zatwierdzenia wniosku, jego ztozenie powinno nastgpi¢ zasadni-

Wytyczne dla FMP w ramach PW Interreg VA Brandenburgia-Polska 2014-2020
Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony. Barrieren reduzieren — gemeinsame Stdrken nutzen.

10



http://www.euroregion-snb.pl/
http://www.euroregion-viadrina.pl/

; * : ;
BB-PL Europaische Union ** *‘ Unia Europejska
INTERREG V A Européischer Fonds : :

Europejski Fundusz
2014-2020 fur regionale Entwicklung “

Rozwoju Regionalnego

(

czo trzy miesigce przed rozpoczeciem projektu. Projekt moze sie rozpoczaé najwczesniej w
dniu zarejestrowania wniosku w biurze Euroregionu, jednak do momentu podpisania umo-
wy/wydania decyzji o dofinansowaniu, projekt realizowany jest na ryzyko wnioskodawcy.
Whioski sktadane sg ze wszystkimi zatgcznikami na obowigzujgcych formularzach. Formula-
rze dostepne sg ha stronach internetowych Euroregionéw.

.

3. Wybér projektéw
Whiosek, po ztozeniu we wtasciwym miejscowo biurze euroregionu, jest rejestrowany, a na-
stepnie sprawdzany pod wzgledem formalnym, kwalifikowalnosci oraz merytorycznym.
W przypadku ztozenia btednych lub niekompletnych dokumentéw, beneficjent jest informo-
wany o koniecznosci uzupetnienia, wzglednie poprawienia wniosku w okreslonym terminie.
Jesli wnioskodawca nie zastosuje sie do zalecen, moze to spowodowac odrzucenie wniosku.

Formalnie ocenie podlegajg nastepujgce kryteria:

e Czy wniosek dostarczony jest w oryginale?
o Czy wniosek jest kompletnie wypetniony?

o Czy wniosek zostat ztozony w odpowiednim terminie?

o Czy wniosek jest podpisany przez wnioskodawce?

e Czy wniosek jest wypetniony elektronicznie?

o Czy wnioskodawca i partner sg kwalifikowalni do ubiegania o dofinansowanie?

¢ W ramach matych projektéw, w ktérych partnerzy projektu majg pochodzi¢ spoza ob-
szaru wsparcia, badz w ktérych dofinansowanie nastepuje poza obszarem wsparcia:
Czy z dokumentacji projektowej wynika, ze projekt przynosi korzy$¢ przewazajgco
obszarowi wsparcia?

o Czy podany zostat czas realizacji projektu?

e Czy koszty sg kwalifikowalne?

e Czy wnioskowana kwota dofinansowania nie jest wieksza niz 85% catkowitych kosz-
téow kwalifikowalnych?

e Czy zostaty spetnione 3 kryteria wspotpracy transgranicznej(wspolne przygotowanie
projektu, wspolna realizacja projektu, wspolny personel)?

Whioski niespetniajgce kryteriow formalnych sg odrzucane.
Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez dwoch pracownikdéw biura euroregionu.

Merytorycznie oceniane sg nastepujgce kryteria:

pracownik 1 | pracownik 2

1. Projekt stuzy pogtebieniu wspotpracy partnerskiej w celu
wykorzystania transgranicznych potencjatow i pokrywa
sie z celami Programu Wspotpracy.

2. Efekt transgraniczny.

3. Udziat partnera/éw polskiego/ch lub niemieckiego/ch w
realizacji projektu.

4. Plan dziatan, jego przejrzystosc¢ i mozliwosc realizacji.

5. Wymierny wktad projektu w osiggniecie wskaznikow
FMP.
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6. KoniecznoSc i zasadno$c planowanych wydatkow.

7. W przypadku projektéw o kwocie dofinansowaniu powy-
zef 156.000 EUR- szczegdlne znaczenie projektu dla
wspofpracy polsko-niemieckiej.

Kazdemu kryterium nr 1-6 przyznawane sg oceny wedtug nastepujgcej skali:
- niedostatecznie
- zadowalajgco
- bardzo dobrze

W przypadku projektow o wartosci powyzej 15.000,00 EUR, kryterium nr 7 oceniane jest jako
spetnione bgdz niespetnione (tak/nie).

Ponadto, w oparciu o art. 107 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej oraz na podsta-
wie rozporzadzenia (UE) nr 1407/2013 sprawdzane jest, czy dany projektu podlega przepi-
som o pomocy publicznej, wzglednie o pomocy de-minimis.

Na podstawie oswiadczenia wnioskodawcy kontrolowana jest rowniez mozliwosé przyznania
dofinansowania w kwocie brutto badz netto.

W kazdym euroregionie utworzona zostaje Euroregionalna Komisja Oceniajgca (EKO), ktorej
przekazywana jest lista projektéw wraz z dokumentacjg projektowg oraz wynikiem oceny
merytorycznej projektu. EKO dokonuje wyboru matych projektéw na podstawie oceny mery-
torycznej oraz wiasnej opinii i decyduje o wysokosci dofinansowania. Komisja skfada sie z
nastepujacych czionkéw:

- po trzy osoby wyznaczone przez zarzad lub konwent z polskiej oraz niemieckiej stro-
ny euroregionu jako cztonkowie z prawem gtosu,

- jedna osoba zgtoszona przez Instytucje Zarzgdzajgcg z glosem doradczym.

- jedna osoba zgtoszona przez Koordynatora Krajowego z gtosem doradczym,

- dwéch przedstawicieli sposrod partnerow gospodarczych i spotecznych oraz wtasci-
wych podmiotéw reprezentujgcych spoteczenstwo obywatelskie, w tym partnerow
dziatajgcych na rzecz ochrony $rodowiska, organizacje pozarzgdowe oraz podmioty
odpowiedzialne za promowanie wtgczenia spotecznego, robwnouprawnienia ptci i nie-
dyskryminaciji, z gtosem doradczym.

Osoba zgtoszona przez Instytucje Zarzgdzajagcg ma prawo gtosu w przypadku projektow o
kwocie dofinansowania powyzej 15.000 EUR.

Komisja ustanawia regulamin swej pracy oraz zatwierdza procedure skargowa. Gtosowanie
nad zatwierdzeniem projektu odbywa sie zwyktg wiekszoscig gtoséw. Komisja obraduje z
reguty cztery razy w roku.

Na ocene i wybor projektu przystuguje wnioskodawcy prawo skargi do wtasciwego partnera
projektu parasolowego zgodnie z obowigzujgcg procedurg skargowg dla FMP.

4. Kontraktacja

Po wyborze projektu do dofinansowania beneficjent wiodacy zostaje poinformowany o decy-
zji Euroregionalnej Komisji Oceniajgcej oraz o ewentualnych warunkach. W razie potrzeby,
wniosek jest odpowiednio korygowany. Ostateczna decyzja/ podpisanie umowy o dofinan-
sowanie nastepuje z wtasciwym partnerem projektu parasolowego. W umowie o dofinanso-
wanie okreslone sg ogdlne warunki dla projektu (okres realizacji projektu, warunki przyznania
dofinansowania), jak i prawa i obowigzki beneficjenta wiodgcego. Wniosek o dofinansowanie
wraz z zawartym w nim budzetem projektu jest cze$cig umowy o dofinansowanie i stanowi
podstawe dla pézniejszej weryfikacji i kontroli w trakcie realizacji.

5. Realizacja projektu i obowigzek informacyjny
Okres realizacji projektu FMP nie powinien przekracza¢ z reguty 12 miesiecy.

Wytyczne dla FMP w ramach PW Interreg VA Brandenburgia-Polska 2014-2020
Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony. Barrieren reduzieren — gemeinsame Stdrken nutzen.
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Przy okreslaniu okresu realizacji projektu nalezy wliczy¢ czas przygotowania/zakonczenia
przedsiewziecia. Beneficjent jest zobowigzany do informowania w odpowiedni sposéb o dofi-
nansowaniu z Unii Europejskiej. Na wszystkich materiatach, jakie powstajg w ramach projek-
tu (np. zaproszenia, ulotki, publikacje) nalezy informowac o wsparciu Unii Europejskiej. Nie-
zastosowanie sie do tego obowigzku moze skutkowac redukcjg kwoty dofinansowania.
Wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne partnerow projektu muszg zawierac infor-
macje o otrzymaniu wsparcia z EFRR i Programu, publikowang w nastepujgcy sposob:

a) symbol UE oraz odwotanie do Unii Europejskiej (zawsze w petnym brzmieniu),

b) odwotanie do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

¢) logo Programu,

d) logo wiasciwego Euroregionu:

Przyktady oznakowania:
Dla projektéw polskich wnioskodawcow, dla ktérych wiasciwy jest Euroregion PRO EUROPA
VIADRINA:

»Redukowac bariery - wspélnie wykorzystywac silne strony”

; : . - " *
BB-PL ,Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen ** **
INTERREG VA * *
2014-2020 Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego ** **
Budzet paristwa x
Euroregion Européischer Fonds fiir regionale Entwicklung Unia Europejska
PRO EUROPA VIADRINA Staatshaushalt der RP Europédische Union

Dla projektow polskich wnioskodawcoéw, dla ktorych wiasciwy jest Euroregion Sprewa-Nysa-
Bobr:

BB-PL
INTERREGV A
2014-2020

W odniesieniu do dziatan informacyjno-promocyjnych obowigzujg postanowienia w zakresie
informaciji i promocji Programu Wspdfpracy INTERREG VA Brandenburgia-Polska 2014-
2020, dostepne na stronie http://interregva-bb-pl.eu/pl/dzialania-informacyjno-promocyjne/.

Unia Europejska Europdische Union
Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

Europdischer Fonds

fiir regionale Entwicklung
,Barrieren reduzieren

- gemeinsame Starken nutzen”

,Redukowac bariery - wspolnie
wykorzystywac silne strony”

Euroregion ,Sprewa-Nysa-Bobr”

6. Rozliczenie projektu

Wydatki w ramach projektu sg prefinansowane przez wnioskodawce.

Po zakonczeniu projektu beneficjent sktada w biurze Euroregionu rozliczenie projektu. Ko-
nieczne dokumenty rozliczeniowe dostepne sg na stronach internetowych Euroregionéw .
Raport wraz z wnioskiem o ptatnos¢ weryfikowany jest przy uwzglednieniu nastepujgcych
kryteriéw:

- czy raport jest poprawny od strony formalnej i rachunkowej,

- czy wydatki odpowiadajg zatwierdzonemu projektowi i okresowi kwalifikowalnosci,

- czy faktury i dowody ksiegowe dotyczgce poniesionych wydatkdw potwierdzajg, ze
wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione (z wyjatkiem rozliczania kosztéw w sposéb
uproszczony- ryczatty),

- (przy uproszczonych rozliczeniach wydatkow-ryczatty) czy spetnione sg warunki wy-
ptaty Srodkow-stosowne oswiadczenie,

- czy raport rzetelnie przedstawia postep projektu i realizacje wskaznikow,

- czy wydatki sg zgodne z dokumentami programowymi oraz umowg o dofinansowanie
i z zatgcznikami (m.in. wnioskiem o dofinansowanie),

- czy dochowana zostata zgodnosé z wiasciwymi dla danych wydatkéw przepisami
unijnymi i krajowymi w celu zweryfikowania, czy wydatki sg kwalifikowalne,

Wytyczne dla FMP w ramach PW Interreg VA Brandenburgia-Polska 2014-2020
Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony. Barrieren reduzieren — gemeinsame Stdrken nutzen.
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- czy istniejg poszlaki wskazujgce na niezgodnos$¢ z przepisami pomocy publicznej (o
ile majg zastosowanie) oraz przepisami dotyczagcymi zréwnowazonego rozwoju, row-
nosci szans i niedyskryminaciji,

- ewentualnie czy dochowane zostaty przepisy unijne i krajowe w zakresie zamowien
publicznych wraz z zasadami rownego traktowania, przejrzystosci i konkurencii,

- czy dochowane zostaty przepisy w zakresie dziatan promocyjno-informacyjnych,

- czy dla wydatkéw poniesionych w walucie innej niz euro zostat wykorzystany mie-
sieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez Komisje Europejska dla mie-
sigca, w ktérym sporzadzony (podpisany) zostat raport z realizacji projektu.

Po sprawdzeniu rozliczenia, Euroregion — pod warunkiem, iz posiada wystarczajace srodki -
zapewnia i wypfaca beneficjentowi szybkg refundacje w wysokosci do 50% zatwierdzonych
przez Euroregion srodkéw z EFRR. Refundacja koncowa przekazywana jest przez Eurore-
gion po otrzymaniu refundacji od Banku Inwestycyjnego Kraju Zwigzkowego Brandenburgia.

7. Kontrola na miejscu
W trakcie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu Euroregion - w szczegolnosci np. w
przypadku uzasadnionego podejrzenia nieprawidtowosci - ma mozliwos¢ przeprowadzenia
kontroli na miejscu (kontrola administracyjna lub wizyta monitorujgca,).

8. Projekty wiasne Euroregionéw
W ramach zadania FMP mogg byé rowniez realizowane mate projekty Euroregionow, jako
tzw. mate projekty wtasne. Lgczna wartos¢ puli sSrodkéw przeznaczonych na mate projekty
wiasne nie moze przekroczy 5% planowanego we wniosku projektowym budzetu FMP, prze-
znaczonego na realizacje matych projektow.
Mate projekty wtasne powinny spetniaCc wszystkie warunki okreslone dla matych projektéw.
Zadania realizowane w ramach matych projektéw wtasnych nie mogg dotyczy¢ zarzgdzania
i obstugi administracyjnej projektu parasolowego.
Mate projekty wtasne sg wnoszone do Wspodlnego Sekretariatu i oceniane zgodnie z kryte-
riami obowigzujgcymi dla FMP. Zatwierdzenie wniosku odbywa sie przez jednomys$ing decy-
Zje Instytucji Zarzadzajgcej i Koordynatora Krajowego.
Dopuszczalna jest kontrola wydatkéw projektéw wilasnych Euroregiondw na zasadzie wza-
jemnosci, tzn. narodowo wiasciwe biura Euroregionu PRO EUROPA VIADRINA kontrolujg
projekty Euroregionu Sprewa-Nysa-Boébr i odwrotnie, tak, aby zapewniony byt rozdziat roli
beneficjenta i weryfikujgcego.

Wytyczne dla FMP w ramach PW Interreg VA Brandenburgia-Polska 2014-2020
Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony. Barrieren reduzieren — gemeinsame Stdrken nutzen.
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