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Przygotowywany wniosek musi by¢ zgodny z ponizszymi dokumentami Wspolnot Europejskich:

Podstawg dla wszystkich programéw strukturalnych jest Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Specjalne regulacje dla programéw, w tym
m. in. dla programéw Interreg, zasilanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
zapisane s3 w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. oraz w Rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu
do przepisow szczegolnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach programéow EWT.

Dla perspektywy finansowej 2014-2020 po raz pierwszy wydano osobne rozporzgdzenie dla
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 wyznaczajgce specyficzne uregulowania wykraczajgce ponad
dotychczas obowigzujgce regulacie w sprawie EFRR dla programdéw transgranicznych
i transnarodowych. W odniesieniu do ryczattow znajdujg zastosowanie art. 67 i 68 rozporzadzenia
(WE) 1303/2013 i art. 19 rozporzadzenia 1299/2013.

Podstawg dofinansowania jest zatwierdzony w dniu 21.10.2015 r. przez Komisje Europejskg Program
Wspotpracy INTERREG VA Brandenburgia — Polska 2014-2020 oraz wiasciwe przepisy prawa
wspdlnotowego.

Przy realizacji projektu w ramach FMP obowigzujg rowniez tresci Wytycznych dla Funduszu Matych
Projektow (FMP) realizowanego przez Euroregiony Pro Europa Viadrina i Sprewa — Nysa — Bobr
oraz Podrecznika beneficjenta Program Wspdtpracy INTERREG V A Brandenburgia — Polska 2014-2020
w ramach celu ,Europejska Wspdtpraca Terytorialna® Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Dodatkowo, w przypadkach nieuregulowanych Wytycznymi, po stronie polskiej i niemieckiej

zastosowanie majg wtasciwe przepisy obowigzujgce w danym kraju.

Niniejsza Instrukcja dotyczy Funduszu Matych Projektow.

Whniosek o przyznanie dofinansowania nalezy przygotowac bardzo starannie. Wniosek
musi by¢ kompletny tzn. wszystkie punkty powinny by¢ wypetnione, zas informacje
w nich podane — rzetelne, konkretne i wyczerpujace.

Whnioskodawcy wypeiniaja wniosek o dofinansowanie Malego projektu w jezyku polskim
i w jezyku niemieckim. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy skontaktowac sie

z biurem Euroregionu.



1. Dane dotyczace wnioskodawcy.

Niniejsze punkty stuzg identyfikacji wnioskodawcy, ktéry w imieniu wilasnym oraz partnera/ow
projektu sktada wniosek o dofinansowanie. Kategorie wnioskodawcéw uprawnionych do ubieganie sie
o dofinansowanie w ramach Programu zostaty szczegdtowo opisane we Wspdlnych Wytycznych
Funduszu Matych Projektow pkt II. 5.

Nazwa wiasna i dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu musza
by¢ zgodne ze stanem faktycznym i aktualnymi danymi dokumentéw rejestrowych.

Forme prawna nalezy wybrac po rozwinieciu.

Osoba/osoby uprawniona (e) do zaciggania zobowigzan finansowych(zgodnie z ustawg, statutem

lub regulaminem)

Nalezy wpisa¢ dane osoby/osdb, ktore sg prawnie upowaznione do zaciggania zobowigzan
finansowych w jednostce Wnioskodawcy lub zostaty przez wnioskodawce do tego upowaznione. W
takiej sytuacji nalezy dofgczy¢ do wniosku stosowne petnomocnictwo.

Przyktad: W przypadku gmin bedzie to dwoch przedstawicieli: burmistrz/wdjt i skarbnik.

Osoba do kontaktu w sprawie projektu

Dane osoby (pracownik merytoryczny), ktdéra odpowiedzialna jest za bezposSredni kontakt
z pracownikami biura Euroregionu, w celu ustalania wszelkich zmian i uzupetnien w dokumentach

whniosku.

2. Dane dotyczace partnera projektowego

Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji partnera zagranicznego, ktérego zaangazowanie w projekt jest
konieczne (brak partnera zagranicznego dyskwalifikuje projekt juz na etapie oceny
formalnej). W punkcie tym nalezy wpisac¢ wszelkie dane identyfikujace partnera zagranicznego oraz
osobe do kontaktu w sprawie projektu. Nazwa wiasna i dane teleadresowe partnera zagranicznego
wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym
i aktualnymi danymi dokumentdéw rejestrowych.

Forme prawng nalezy wybrac po rozwinieci.

3. Informacje dotyczace projektu

3. Tytut projektu

Nalezy poda¢ w miare krotka, jednoznaczng nazwe, ktora w jasny sposob bedzie identyfikowac

projekt.



3.1.Dziedzina wsparcia

Nalezy wybrac¢ jedng dziedzine po rozwinieciu, ktorej odpowiadajg przeprowadzane w ramach projektu
dziatania. W przypadku, gdyby realizowany projekt odpowiadat wiecej niz jednej dziedzinie, nalezy

wowczas zaznaczy¢ jedng dziedzine wiodaca.

3.2. Opis projektu

W tym punkcie nalezy poda¢ doktadny opis projektu, ze szczegéinym uwzglednieniem:

- chronologicznego planu dziatan

- miejsca i daty przeprowadzania wydarzenia/wydarzen gtdwnych.

Przedstawione dziatania muszg by¢ spdjne zaréwno z budzetem (tzn. w budzecie nie powinny znalez¢
sie wydatki, ktorych zasadno$¢ nie wynika z opisu dziatan) jak i z punktem 3.3 okres realizacji projektu
(tzn. plan dziatan powinien zawiera¢ réwniez informacje o tym, co dzieje sie przed, jak i po
wydarzeniu gtéwnym).

W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie w wysokosci powyzej 15.000,00 EUR nalezy uzasadnic¢
szczegolne znaczenie dla wspdtpracy polsko-niemieckiej na obszarze wsparcia. Takie znaczenie
przypisywane jest projektom, ktére pod wzgledem tresci lub zasiegu terytorialnego w szczegdiny
sposob przyczyniajg sie do osiggniecia celdw Koncepcji/Planu Rozwoju i Dziatania euroregionéw
lub/oraz posiadajg przykltadowy charakter dla dalszej integracji mieszkancéw oraz dla wspdtpracy
administracji na obszarze wsparcia.

UWAGA:

Do celow kontrolnych konieczne jest dokumentowanie dziatan projektowych
(archiwizowanie zaproszen, plakatow, programow, itp.) oraz sporzadzanie dokumentow
umozliwiajacych weryfikacje uczestnikow imprez/spotkan/konferencji/warsztatow/

spotkan roboczych itp., organizowanych w ramach projektu.

3.3. Okres realizacji projektu

W tabeli trzeba przedstawi¢ przewidziane rozpoczecie realizacji projektu z uwzglednieniem czasu
koniecznego na jego przygotowanie oraz zakonczenie realizacji. Koszty sg kwalifikowalne, jesli
powstaly w okresie realizacji projektu. Wyjatek stanowig konieczne koszty ttumaczenia wniosku

projektowego.

3.4. Mierzalne wskazniki projektu

W punkcie tym, nalezy wypehic tabele przedstawiajgc wskazniki projektu mierzone wielkosciami
liczcbowymi. Przyktadowe wskazniki to m.in. konferencja, szkolenie, wycieczka miedzyszkolna,
publikacja, wspdlny dokument strategiczny, strona internetowa, itp. Wskazniki mogg mowic
o zmianach, jakie nastgpilty w wyniku wdrozenia projektu oraz o osiggnieciu zaktadanych celéw,
np. liczbie przeszkolonych osob, liczbie uczestnikéw zorganizowanej konferengiji, liczbie uczestnikow

wycieczek miedzyszkolnych, liczbie podmiotow, ktére otrzymaty wydany folder, liczbie uczestnikow



spotkania promujgcego folder, liczbie wejs¢ na strone internetowa powstatg w ramach projektu
w ciggu miesigca, itp.

UWAGA:

wszystkie wskazniki na etapie rozliczenia musza zosta¢ udokumentowane. Przyktadowe
dokumenty potwierdzajace osiagniecie wskaznika to lista obecnosci, lista dystrybucyjna

wydanego folderu, wydruk statystyk ze strony internetowej itp.

3.5. Rola partnera w projekcie

W niniejszej rubryce nalezy opisa¢ zaangazowanie partnera zagranicznego w projekt (brak partnera
zagranicznego dyskwalifikuje projekt juz na etapie oceny formalnej). W punkcie tym nalezy
wpisac dziatania za jakie jest odpowiedzialny podczas realizacji projektu ( np. pozyskanie uczestnikow
projektu, organizacja przyjazdu). Opisac udziat w przygotowaniu wniosku oraz pracach koncepcyjnych.
W _opisie nalezy koniecznie odnieé¢ sie do spetnienia 3 KRYTERIOW WSPOLPRACY
TRANSGRANICZNEJ:

1. WSPOLNE PRZYGOTOWANIE PROJEKTU — wszyscy partnerzy przyczyniajg sie do powstania

koncepcji projektu. Na tym etapie nastepuje okreslenia zadan, oczekiwan, rezultatow, ujecie

pomystow we wspdlng propozycje projektu.

2. WSPOLNA REALIZACJA PROJEKTU - na tym etapie nastepuje wdrazanie wspdlnie
zaplanowanych i zapisanych we wniosku dziatan, petnienie okreslonych rél oraz realizacja
obowigzkéw okreslonych w projekcie.

3. WSPOLNY PERSONEL — zalecane jest powotanie zespotu projektowego, sktadajacego sie
z pracownikow partneréw projektowych. Poszczegdlne dziatania w ramach projektu
wykonywane sg wspdlnie. Kazdy z partneréw jest odpowiedzialny za wykonanie okreslonych

w projekcie zadan.

3.6. Planowane dziatania informacyjno — promocyjne

W punkcie tym nalezy opisaé dziatania podejmowane przez wnioskodawce/partnera w celu
rozpowszechniania informacji na temat projektu i jego rezultatéw. Obowigzkowe jest umieszczenie na
materiatach promocyjnych : symbolu UE oraz odwofania do Unii Europejskiej (zawsze w petnym
brzemieniu), odwotanie do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, loga Programu oraz
Euroregionu. Oznacza to, ze materialy opisujgce dziatania (publikacje, materiaty informacyjne,
zaproszenia, plakaty, itp.) powinny by¢ oznaczane w okre$lony sposob. Logo Programu, Unii
Europejskiej i Euroregionu powinny by¢ eksponowane przy wszystkich wydarzeniach projektu
(seminaria, konferencje, warsztaty, zawody sportowe, festyny itp.) W odniesieniu do dziatan
informacyjno — promocyjnych obowigzujg Postanowienia w zakresie informacji i promocji Programu
Wspotpracy INTERREG VA Brandenburgia — Polska 2014-2020, dostepne na stronie Euroregionu

WWwWw.euroregion-viadrina.pl oraz http://interregva-bb-pl.eu/pl/dzialania- informacyjno-promocyine/.



http://www.euroregion-viadrina.pl/
http://interregva-bb-pl.eu/pl/dzialania-%20informacyjno-promocyjne/

4. Zgodnos¢ z politykami horyzontalnymi UE

Nalezy odnies¢ sie do wptywu projektu na polityki horyzontalne UE oraz stosownie opatrzyc
komentarzem. (Zréwnowazony rozwoj, rownos¢ szans i niedyskryminacja, rownouprawnienie ptci,
opisane w Programie Wspotpracy Interreg VA, dostepnym na stronie Euroregionu http://euroregion-
viadrina.pl/sites/default/files/Program-Wsp%C3%B3%C5%82pracy-INTERREG-V-A.pdf).

5. Koszty i finansowanie projektu

Tabele nalezy wypetni¢ zgodnie z wymaganymi w poszczegdlnych rubrykach informacjami.
Wydatki ogétem: Ogdlny koszt projektu (dofinansowanie EFRR + wktad wiasny)

Kwota $rodkéw EFRR : dofinansowanie max 85% wartosci projektu

Udziat wiasny: ( min. 15% wartosci projektu)

- Srodki wnioskodawcy — ( min. 10% wartosci projektu)

- dofinansowanie z budzetu panstwa — (max. 5% wartosci projektu)

- finansowanie z innych Srodkéw — wypehic jesli wystepuije, wowczas wypetni¢ rowniez punkt 6.

- dochdd — wypetni¢ jesli wystepuje

6. Finansowanie zewnetrzne

Wypetni¢ w przypadku, gdy na projekt pozyskiwane sg $rodki z funduszy, dotaciji.

7. Oswiadczenie Wnioskodawcy

Przed podpisaniem wniosku nalezy zapoznac sie z trescig zamieszczonych we wnioskdw o$wiadczen.

8. Zataczniki dot. polskich wnioskodawcow

1. Budzet projektu — wypetni¢ zgodnie z rubrykami oraz w odniesieniu do Rozdziatu 2. Wydatki

kwalifikowalne w Wytycznych dla Funduszy Matych Projektow (FMP) realizowanego przez
Euroregiony PRO EUROPA VIADRINA i Sprewa — Nysa — Bobr

OBJASNIENIA DO POSZCZEGOLNYCH KATEGORII BUDZETU PROJEKTU ZAWARTE SA WE

WSPOLNYCH WYTYCZNYCH FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW.

Kolejne pozycije budzetowe nalezy opatrzy¢ stosowna numeracja, w_zaleZnosci od

kategorii budzetowej. ( 1.1., 2.1. itp.)



http://euroregion-viadrina.pl/sites/default/files/Program-Wsp%C3%B3%C5%82pracy-INTERREG-V-A.pdf
http://euroregion-viadrina.pl/sites/default/files/Program-Wsp%C3%B3%C5%82pracy-INTERREG-V-A.pdf

UWAGA:

Budzet projektu sporzadza sie w walucie EUR wedlug przyjetego przez wnioskodawce
kursu. Ryzyko zastosowania kursu przeliczeniowego PLN/EUR przy planowaniu budzetu
ponosi wnioskodawca. Budzet catkowity malego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty
35.000,00 EUR.

2. Oswiadczenie o mozliwosci odzyskiwania podatku VAT — Nalezy postuzyc sie zatgczonym

do wniosku formularzem

UWAGA:

Podatek VAT od towarow i ustug moze zosta¢ uwzgledniony w zaplanowanych kwotach
wydatkow kwalifikowanych pod warunkiem, ze wnioskodawca/partner krajowy nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku. W przeciwnym przypadku wydatki
planowane w budzecie powinny by¢ podawane w kwotach netto, tzn. w wysokosci nie
uwzgledniajacej podatku VAT.

3. Deklaracja partnerstwa - Nalezy postuzyc¢ sie zatgczonym do wniosku formularzem
4,5. Dokumenty dotyczace wnioskodawcy polskiego — nalezy zatgczy¢ w zaleznosci od statusu

whnioskodawcy



