Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia cyklu 8 warsztatéw z zakresu
komunikacji polsko-niemieckiej dla lideréw wspdtpracy transgranicznej: pracownikéw administracji,
wolontariuszy, obywateli oraz opracowanie publikacji z praktycznymi wskazéwkami dla polskich i
niemieckich instytucji i obywateli dotyczgcych wspdtpracy (z uwzglednieniem rezultatéw i efektéw

warsztatéw).

Zamodwienie ma sktadac sie z nastepujacych czesci:

1) Cykl warsztatow

a.
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6 warsztatdw przeznaczonych dla pracownikéw administracji, wolontariuszy,

przedstawicieli organizacji pozarzadowych badz innych instytucji wspétpracujgcych

lub zamierzajgcych podjg¢ wspodtprace polsko-niemieckg. Kazdy z warsztatéw

powinien mie¢ te samg tresc.

Scenariusz prowadzonych zaje¢, musi zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

a) specyfika kultury pracy w zespotach miedzynarodowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem zespotéw polsko-niemieckich

b) specyfika pogranicza — czy stereotypy sie rozmywajg?

¢) polsko-niemieckie réznice kulturowe

d) studium przypadku, w tym sytuacji przedstawionych przez uczestnikow
warsztatéw

e) aktywne uczestnictwo (przyktadowo ¢éwiczenia/zadania/pogtebianie
doswiadczenia itd.)

Termin realizacji — pomiedzy majem a pazdziernikiem 2021, po uprzednim ustaleniu
termindéw z zamawiajgcym;

Miejsce realizacji — rézne lokalizacje na obszarze Euroregionu PRO EUROPA VIADRINA;
Grupa docelowa — do 15 uczestnikdw na kazdym spotkaniu;

Czas realizacji — kazdy z warsztatéw odbedzie sie jednego dnia i trwac bedzie do 5
godzin zegarowych (w tym przerwy);

Jezyk warsztatéw — polski

Materiaty szkoleniowe — drukowana kopia dla kazdego uczestnika, dodatkowo
przekazane zamawiajgcemu 5 dni przed szkoleniem w formie elektronicznej;

Zamawiajacy zapewnia:

- rekrutacja uczestnikéw,

- lokal wyposazony w laptop, rzutnik, flipchart,
- catering, serwis kawowy.

Warsztaty muszg zakoniczy¢ sie ewaluacja i ankietg przygotowang przez Wykonawce.
Materiaty szkoleniowe, wyniki ewaluacji zostang przekazane Zamawiajgcemu wraz z
prawem do wykorzystania i publikacji.

Kazdy z uczestnikdw otrzyma dokument/certyfikat potwierdzajgcy udziat w
warsztatach.
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b. 2 warsztaty dla instytucji ukierunkowanych na wspétprace polsko-niemiecka.
Uczestnicy szkolenia bedg w sposdb zaawansowany zaangazowane we wspotprace,
tres¢ szkolenia powinna byé pogtebiona. Kazdy z warsztatéw powinien mie¢ inng
tresc.

Scenariusz prowadzonych zaje¢, musi zawieraé przyktadowo nastepujace elementy:
- jak zmieniaja sie polskie i niemiecki instytucje na pograniczu? Jaki majg na siebie
wptyw?

- czego polskie pogranicze potrzebuje od Niemiec, czego niemieckie pogranicze
potrzebuje od Polski?

- wspotpraca po latach — nowe wyzwania w dzisiejszych czasach i potencjalne
problemy w przysztosci?

- studium przypadku — najpowazniejsze kryzysy na pograniczu, jakie nowe problemy i
nowe rozwigzania sie pojawiajg?

- aktywne uczestnictwo (przyktadowo ¢wiczenia/zadania/pogtebianie doswiadczenia
itd.)

Termin realizacji — pomiedzy majem a pazdziernikiem 2021, po uprzednim ustaleniu
termindéw z zamawiajacym;

Miejsce realizacji — rozne lokalizacje na obszarze Euroregionu PRO EUROPA
VIADRINA;

Grupa docelowa — do 15 uczestnikow na kazdym spotkaniu, mozliwe uczestnictwo
Polakéw oraz Niemcow;

Czas realizacji — kazdy z warsztatow odbedzie sie w ciggu 2 dni i bedzie trwac tgcznie
10 godzin zegarowych (po 5 kazdego dnia, w tym przerwy);

Jezyk warsztatow — polski;

Materiaty szkoleniowe — drukowana kopia dla kazdego uczestnika, dodatkowo
przekazane zamawiajgcemu 5 dni przed szkoleniem w formie elektronicznej;

Zamawiajacy zapewnia:

- rekrutacja uczestnikéw,

- lokal wyposazony w laptop, rzutnik, flipchart,
- nocleg, catering, serwis kawowy,

- ttumacz (w razie potrzeby).

Warsztaty muszg zakonczyc sie ewaluacjg i ankietg przygotowang przez Oferenta.
Materiaty szkoleniowe, wyniki ewaluacji zostang przekazane Zamawiajacemu wraz z
prawem do wykorzystania i publikacji.

Kazdy z uczestnikéw otrzyma dokument/certyfikat potwierdzajgcy udziatu w
warsztatach.

2) Publikacja

Publikacja — , podrecznik” opisujacy specyfike wspdtpracy polsko-niemieckiej, z praktycznymi
wskazéwkami dla polskich i niemieckich instytucji i obywateli dotyczacych wspodtpracy (z
uwzglednieniem rezultatéw i efektdw warsztatéw), ze szczegdlnym naciskiem na wspotprace
przygraniczng na pograniczu polsko-niemieckim z uwzglednieniem pracy w samorzadzie
lokalnym.



str. 3

W zakresie publikacji zostang przedstawione minimum nastepujgce tresci:

- réznice kulturowe Polska/Niemcy,

- rola samorzadu terytorialnego w Polsce i Niemczech (na przyktadzie kraju zwigzkowego
Brandenburgia),

- pola wspotpracy,

- kwestia jezyka we wspodtpracy,

- najczesciej popetniane btedy przez Polakéw i Niemcéw,

- studium przypadku — na przyktadzie wspdtpracy instytucji samorzadowych.

Tres¢ publikacji powinna zawiera¢ wnioski, efekty, przyktady uzyskane w trakcie warsztatéw
(w sposéb zanonimizowany).

Oferent bedzie zobowigzany do dostarczenia tresci oraz ewentualnych materiatéw graficznych
(np. wykresy/tabele/zdjecia/schematy itd.) oraz przekazania autorskich praw majgtkowych do
wykonanego dzieta, z prawem do modyfikacji, publikacji, druku, rozpowszechniania w
internecie i innych srodkach przekazu.

Warunki techniczne wykonania:

- publikacja powinna mie¢ minimum 100 000 znakow (bez spacji) w kazdym z ponizszych
jgzykow,

- dostarczenie tresci w pliku .docx oraz .pdf w jezykach polskim oraz niemieckim,

- planowany czas pracy nad publikacjg: maj 2021 — kwiecien 2022.



