Euroregion PRO EUROPA VIADRINA

Stowarzyszenie Gmin Polskich
Euroregionu ,,Pro Europa Viadrina”

Ogloszenie o naborze do pracy

Stowarzyszenie Gmin Rzeczypospolitej Polskiej Euroregion ,,Pro Europa Viadrina” zatrudni pracownika
w ramach umowy na zastgpstwo, na stanowisko: specjalista administracyjno - biurowy

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Gorzéw Wielkopolski

Gltowne obowigzki:

» Koordynowanie prac sekretariatu

v' wykonywanie dzialafh w zakresie realizacji Funduszu Matych Projektow w ramach Programu
Wspodtpracy INTERREG VA Brandenburgia — Polska 2014-2020, w tym w szczegolnosci:

weryfikowanie wnioskéw o dofinansowanie,

prowadzenie czynnosci informacyjno - doradczych dla wnioskodawcow,
weryfikacja rozliczen, raportéw i wnioskéw o platnose,

opracowywanie i realizacja zadan z zakresu promaocji,

prowadzenie spotkan informacyjnych dla wnioskodawcow,
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Wyksztalcenie: wyzsze
Wymagania konieczne:
v' znajomos$¢ podstawowych zasad pracy projektowej w kontek$cie realizowania projektow
finansowanych ze srodkéw europejskich,
v' znajomo$¢ obstugi pakietu Microsoft Office i sprawna obstuga urzagdzen biurowych,
v' prawo jazdy kat.B.

Wymagania pozadane:

doswiadczenie zawodowe w dziedzinach zwiazanych z funduszami europejskimi,
umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,

komunikatywnos¢,

odporno$¢ na stres,

dyspozycyjnosc.,

znajomosc¢ jezyka niemieckiego,
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Wymagane dokumenty:

kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i do§wiadczenie zawodowe,

wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny

wlasnorecznie podpisane cv

list motywacyjny i cv powinny by¢ opatrzone klauzula: wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacyjnego’ -
zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926
z pozn. zm.),
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Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie ofert do 27.01.2017 r. na nastepujacy adres:

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregion ,,Pro Europa Viadrina”
ul. Nowa 5
66-400 Gorzow Wlkp.
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